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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
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Pedagogicka rada projednala dne 30. 8. 2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 30. 8. 2022

Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 1.9. 2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon*) vydavam jako statutarni
organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a reZzim Skolni druZiny.
Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,

- nesmi byt vydana se zpétnou u¢innosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zijmovém vzdélavani,
v platném znéni. SD neni pokradovanim §kolniho vyudovani, mé sva specifika, kterd ji odliduji od
$kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpoé¢inku a rekreace
zak, castecné také dohledu nad Gi€astniky z4jmového vzdélavani.

Cinnost $kolni druziny je uréena prednostné pro zaky nizsich ro¢niki zékladni §koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt piijati i zaci vyssich roénikli zékladni $koly. Cinnosti vykonavanych
Skolni druzinou se mohou ucastnit i zaci, kteti nejsou pfijati k pravidelné denni dochézce do Skolni
druziny, a to v ramci nepravidelné &i piileZitostné dochazky. Skolni druzina miize vykonavat
¢innost 1 ve dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaki a jejich zikonnvch zastupci ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu se zaméstnanci ve Skolském zarizeni

Préva a povinnosti ucastnikti ¢innosti Skolni druziny (dale také ,,zakti), jejich zdkonnych zastupct
a pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zadkonem.

Pedagogicti pracovnici, ucastnici zajmového vzdélavani, zdkonni zastupci i ostatni zaméstnanci
se dale #idi ve svém chovani, povinnostech a pravech ustanovenimi vnittniho fadu SD a $kolniho
fadu. Pii komunikaci dodrzuji zakladni pravidla spolec¢enského chovani, slusnosti a vzajemného
respektu.

1.1 Zaci maji pravo

a) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,

b) na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi,

¢) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

d) byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve $kolni druzing.

1.2 Zaci jsou povinni

a) fadn¢ dochézet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz
byli seznameni,

c) plnit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem.

1.3 Zék se ve Skolni druziné chové slusné k zaméstnanciim 1 jinym ucastnikim zajmového
vzdélavani, dba pokyni pedagogickych i provoznich pracovnikd.

1.4 Z&k chodi vhodné a ¢isté upraven a obleen, sohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory skolni druZiny v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.5 ZAci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzéki, zaktim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych népojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.6 Zak nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1. 7 Zvl1asté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zéka viici zaméstnanctim Skolského
zafizeni, nebo vii€i ostatnim zakim se povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto
vnitinim fadem. V piipadé zvlasté zavazného, opakovaného poruseni povinnosti mize feditelka
skoly zaka ze $kolni druziny vyloug¢it. O vylou¢eni z dochazky do SD rozhodne feditelka koly na
zékladé navrhu vychovatelky SD a po projednani pedagogickou radou. Rozhodnuti o vylougeni ze
SD sdgli feditelka §koly zdkonnym zastupctim Zaka pisemné s patfi¢énym zdivodnénim.

1. 8 Zakonni zastupci maji pravo zejména na

a) informace o prib&hu a vzdélavani ditéte ve Skolni druzing,

b) informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim,

C) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

d) u zaku se specialnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy
ametody odpovidaji jejich vzd€lavacim potfebdm a moznostem, na vytvoreni nezbytnych
podminek, které toto vzd€lavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zafizeni,

e) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka.
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1. 9 Zékonni zastupci déti a nezletilych zaki jsou povinni

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do Skolského zatizeni,

b) na vyzvani feditelky $koly nebo vychovatelky skolského zatizeni se osobn¢ zicastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ucastnika skolni druziny,

¢) informovat vychovatelku SD o zdravotni zpUsobilosti zéka ke vzdélavani a piipadnych zménach
zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zadvaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv
na prubéh vzdélavani, tdaje o tom, zda je zadk zdravotn¢ znevyhodnén, vCetné¢ tdaje o druhu
znevyhodnéni,

d) dokladat divody nepiitomnosti zaka v zajmovém vzdélavani nejpozdéji do 3 kalendainich dna
od pocatku nepfitomnosti zaka,

e) oznamovat Skolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zékona €. 561/2004 Sb.
dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto
udajich.

2. Provoz a vnitini rezim SD

2. 1 O prijeti Gcastnika k ¢innosti $kolni druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmové ¢innosti, tiborové ¢innosti a dalsi ¢innosti spojené s pobytem mimo $kolu se rozhoduje
na zéklad¢ pisemné ptihlasky (zapisového listku). Soucésti piihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu
dochazky a zpisobu odchodu tcastnika ze Skolni druziny.

Zapisové listky eviduje vychovatelka SD. Zajistuje p¥ihlasovani a odhlasovani zaki, predavani
informaci zakonnym zastupctim, vyfizovani ndmétd a stiznosti.

2.2 O ptijeti zaka do SD rozhoduje feditelka $koly na zakladé vyplnénych naleZitosti v pisemné
ptihlasce podle kritérii pro pfijeti (pfednostné zaci 1.- 4. roc., dojizd€jici zaci, celotydenni
dochazka v plném rezimu, ostatni zajemci).

2. 3 Cinnost SD je uréena pro zaky prvniho stupng.

2. 4 Za 7éka, ktery odchazi do mimo druzinovych aktivit (zajmové krouzky, nabozenstvi apod.),
vychovatelka nezodpovida. Zak odchazi na tyto aktivity sim na zakladé pisemného souhlasu
zédkonného zastupce, piipadné si zdka vyzvedava povétrena osoba (vedouci zdyjmového krouzku,
ucitel) S pisemnym souhlasem zakonného zastupce, a po skonceni krouzku zdka piedava
vychovatelce SD.

2. 5 Odhlaseni zaka ze SD oznami zakonni zastupci zdka pisemnou formou vychovatelce SD,
nejpozdéji K poslednimu dni v mésici. Pokud tak neucini, nemaji narok na vraceni finan¢ni ¢astky.

2.6 Provoz SD:

Ranni SD 6.00 — 7.00 hod
Odpoledni SD 11.05 - 16.00 hod

2. 7 Touto smérnici je stanovena vyse Uplaty za ucastnika zdjmového vzdélavani na ¢asteCnou
uhradu neinvesti¢nich nékladi ve skolni druziné na:

- 600,-K¢ za ucastnika za $kolni rok (dochazka pouze do odpoledni SD),

- 700,-K¢& za ucastnika za $kolni rok (dochazka do ranni i odpoledni SD),

- 200,-K¢& za ucastnika za $kolni rok (dochazka pouze do ranni SD).
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Uplata za SD se vraci v ptipad¢ absence ucastnika, trvajici déle nez dva mésice, na zaklad¢
pisemné zadosti zdkonného zastupce v pomérné ¢astce.

J 24

- terminy splatnosti: do 30.9. (zafi—prosinec), do 31. 1. (leden—Cerven)

Uplata se hradi na uget ZS nebo v hotovosti pracovnikovi §koly povéfenému vedenim pokladny
ve vyse uvedenych terminech, dle platebnich pokyniti, které ucastnici obdrzi vzdy pfed zahajenim
obdobi.

2. 8 Pokud nedojde k zaplaceni uplaty, a to i po nasledném upozornéni zakonného zastupce, mize
feditelka Skoly rozhodnout o pfipadném vylouceni ucastnika ze Skolni druziny.
Vysi  uplaty muze  feditelka  snizit nebo od  uplaty  osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona
0 socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zéakona o statni socialni podpoie

a tuto skute¢nost prokaze teditelce skoly.

2. 9 Pokud je v kalendainim meésici omezen nebo pierusen provoz Skolni druZiny po dobu delsi
nez 5 dnt, Uplata se ucastnikovi snizi pomérn€ k omezeni nebo pieruseni jeho vzdélavani. Uplata
se nesnizuje, pokud Skolni druzina umozni nahradit vzdélavani jinym zptisobem nebo v jiném

terminu ve stejném Skolnim roce.

3. Organizace &innosti SD

3. 1 Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech §kolniho vyu¢ovani a o $kolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muze feditel prerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin
a feditelského volna.

3. 2 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikii.

3. 3 Provozni doba SD je od 6:00 do 16:00 hodin.

6.00 hod. — 7.00 hod. ranni druzina, volna hra dle zajmu ucastnikt

11.05 hod. -12.30 hod. obé&d, osobni hygiena, volna ¢innost

12.30 hod. -13.00 hod. odpoc¢inkova ¢innost /besedy, Cetba, vypravéni apod.

13.00 hod. -14.30 hod. zajmova ¢innost-aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka,
ptirodovédna, ptiprava na vyucovani formou kviz, soutézi, kiizovek apod.

14.30 hod. -15.30 hod. osobni hygiena, svacina, mozné vypracovani domacich tkolt, uklid,
postupny odchod Zakt domii, kontrola v Satnach

15.30 hod. -16.00 hod. uklid prostor SD
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3.4 Dochazka do SD: )
Vv odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD po ob&d¢ od 11.05 do 12.30 hod.

3.5 Zak vstupuje do &innosti SD v nahldgeném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem na
zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢i je u¢ast v zaméstnanich SD povinna.
Nepiitomnost zaka v SD je omluvena nepfitomnosti zéka ve $kole (postup dle $kolniho fadu),
pokud je zak vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tiidni (piedavajici)
ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

3. 6 Odhlasku ze stravovani v piipadé neptitomnosti zaka provadi zakonni zastupci sami.
3. 7 Uvolnéni z denni &innosti SD je pouze na zékladé pisemného sdéleni zakonného zastupce.

3. 8 Do odpoledniho provozu SD jsou zéci piihlaseni k ¢innosti ve SD ptfedavani vychovatelce
Skolni druziny pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky €i jiné ¢innosti organizované skolou.
Predavajici pti predani sdeli pocet predavanych zakd a oznami divod nepfitomnosti zapsanych
zaka SD.

3. 9 P¥i nevyzvednuti zaka zdkonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni doby
SD, vychovatelka telefonicky kontaktuje zikonné zastupce zéka. Dle telefonické domluvy se
zakonnymi zastupci vycka s zakem az do jejich piichodu nebo povétené osoby. Neni-li nikdo ze
zakonnych zastupci ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sd€li situaci feditelce Skoly, event.
Policii CR.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pied rizikovym
chovanim a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

4. 1 Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve $kolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
amajetek svlj ani jinych osob. Zakim neni v dobé mimo zajmové vzdélavani zdrZovat se
Vv prostorach $kolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

4. 2 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem z4jmového vzdélavani Gcastnici vzdélavani ihned
ohlasi.

4. 3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zékladnim fyziologickym potiebdm déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
apro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4. 4 PedagogiCti pracovnici dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech feditelku Skoly a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v piipadé ndhlého onemocnéni Zéka informuji bez
zbyte¢nych pratahti vedeni Skoly a rodice zaka. Pti tirazu poskytnou Zakovi nebo jiné osob¢ prvni
pomoc, zajisti oetfeni zaka. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy trazi,
pfipadné vyplni predepsané formulare.

4.5 Pii zjisténych projevech rizikového chovani zaku Skolni druzina postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporuCenimi V dokumentaci Skoly vydané k primarni prevenci rizikového
chovani.
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4. 6 B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich diivodi zakonni zastupci &i
jimi povéfené osoby do vnitinich prostor $koly a oddéleni SD. Komunikace s vychovatelkou
probiha u dvefi. Dal$i individualni pohovory mohou probihat na zakladé osobni domluvy, v ramci
ttidnich schiizek a konzultaci.

5. Podminky zachazeni s majetkem $kolského zarizeni ze strany Zaku

5. 1 Pti svévolném poskozeni nebo zniceni majetku skolni druziny ¢i u€astnikli vzdélavani maze
byt vyzadovéana uhrada od zdkonnych zastupct zéka, ktery poSkozeni zpisobil. Pii zavazngjsi
Skodé nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody se zakonnymi zastupci je vznik Skody hlasen Policii
CR, ptipadné organtiim socialni péce.

5. 2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovateli svého oddéleni. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci.

5.3. Do skolni druziny Zéaci nosi pouze véci potiebné k zdjmovému vzdélavani. Hodinky, Sperky,
cenné¢ véci, mobilni telefony apod. si ukladdaji batohu na vyhrazeném misté, pouze

z bezpeénostnich ditvodl a na vyslovny pokyn vychovatelky muze byt zajisténa jejich tschova.

6. Dokumentace SD

1. Dokumentace vedena v oddéleni skolni druziny

2. Zapisovy listek pro zéky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce
3. Piehled vychovné vzdé€lavaci prace

4. Vnitini fad Skolni druZiny

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni tohoto vnitiniho fadu zajist'uje vychovatelka skolni druziny.

2. ZruSuje se piedchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se fidi Spisovym fadem
Skoly.

3. Vnitini fad Skolni druziny nabyva Gc¢innosti dnem: 1. 9. 2022

Mgr. Katefina Gulddnova
feditelka Skoly
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Dodatek ¢.1

C.j.: 78-9/2023 spis. znak A.1. skartaéni znak V5
Vypracoval: Mgr. Katefina Guldanova, feditelka Skoly
Vydal: Mgr. Katefina Guldénova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 19. 1. 2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 19. 1. 2023

Smérnice nabyva ti¢innosti ode dne: 20. 1. 2022

Provoz SD se prerusi v dobé jarnich a hlavnich prazdnin, pferuseni provozu bylo projednano se
zfizovatelem.

SD bude poskytovat zajmové vzdélavani pro piihlagené zaky 1.-5. r. v dobé& vedlejsich prazdnin
(podzimni, pololetni a velikono¢ni prazdniny) v pfipadé¢ splnéni nasledujicich podminek.
Minimélni polet piihlagenych Glastnikii SD pii poskytovani zajmového vzdélavani bhem
vedlejSich prazdnin (podzimni, pololetni a velikono¢ni prazdniny) je stanoven na 15 zaka.

Z organizaénich a provoznich divodii bude prerusen provoz ranni SD a zredukovana délka
provozu SD od 7:00-14:00 hodin. Provoz zajmového vzdélavani bude probihat pouze v jednom
oddéleni.

Pted terminem vymezenych vedlejSich prazdnin bude s tydennim pfedstihem zjistovan zajem

o zajisténi SD ze strany zdkonnych zastupct zaki. V piipadé nenaplnéni miniméalniho poétu
Gicastniki, bude provoz SD pierusen a zakonni zastupci budou informovani nejpozdgji 2 dny pied
terminem téchto prazdnin.
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