Zakladni skola,Dobré,okres Rychnov nad Knéznou, Dobré
110,517 93 Dobré

ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU
SKOLNi PORADENSKE PRACOVISTE

Spravce osobnich udaji Povéienec pro ochranu osobnich udaju

Zakladni skola,Dobré, okres Rychnov nad
KnézZnou

Bc.Petra Sitinova DiS.

Dobré 110 Dobré 110

517 93 Dobré Dobré 517 93

€. datové schranky: vxdmkrb telefon: +420 733 793 931
telefon: + 420 605 128 418 e-mail ucetni@zsdobre.cz

e-mail: zsdobre@dobruska.cz

Zakladni Skola, Dobré, okres Rychnov nad Knéznou poskytuje, v souladu s
Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o
ochrané osobnich udaji a o volném pohybu téchto Udaji a o zruSeni smérnice
95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich udaja) (dale jen ,nafizeni“) a
zakonem ¢€. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, ve znéni pozdéjSich
predpisa (dale jen ,,Zzou“), informace o zpracovani osobnich Gdaja a o pravech
subjektd udaja v oblasti ochrany osobnich udaiju.

1 UVODNi USTANOVENI

Zakladni Skola, Dobré, okres Rychnov nad Knéznou je spravcem osobnich udaju.
Osobni Udaje jsou spravci, na useku Skolského poradenského pracovisté, poskytovany
od zaku a jejich zakonnych zastupcu (dale jen ,subjekt Udaji). Pfi shromazdovani a
zpracovavani osobnich udaju, se spravce fidi vzdy pfisluSnymi pravnimi pfedpisy a
dba na to, aby byly osobni Udaje zpracovavany pouze pro urcity, vyslovné vyjadfeny a
legitimni ucCel, ktery je pro tuto agendu uveden v kapitole 3 tohoto dokumentu. Kazdy
subjekt Udaji je seznamen se zpracovanim osobnich Udaju prostfednictvim

dokumentu ,Zasady ochrany osobnich udaji — Skolské poradenské pracovisté®, ktery
je dostupny na webovych strankach Skoly www.zsdobre.cz.

2 PRAVNi DUVODY ZPRACOVANIi OSOBNICH UDAJU
Spravce je opravnén zpracovavat osobni Udaje subjektd udajd na zakladé
nasledujicich pravnich divodu:

1. PInéni pravni povinnosti

Spravce je opravnén zpracovavat osobni Udaje tehdy, pokud mu tato povinnost
vyplyva z konkrétniho pravniho pfedpisu, kterym je vazan. Spravce je tedy opravnén
zpracovavat osobni Udaje na zakladé nasledujicich pravnich predpisu:

- zakon €. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vy§§im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich prepisu;
- vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a
Skolskych poradenskych zafizenich;
- vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zaku nadanych.
V tomto rozsahu:

- Zék/iékyné: jméno, pfijmeni, bydlisté, datum narozeni, tfida.



- Zakonni zastupci, osoba, které bylo dité svéfeno do péce: jméno, pfijmeni, telefonni
kontakt.

2. Souhlas

V pfipadé, Ze spravce potfebuje zpracovavat osobni Udaje subjektu udaju pro uUcely, které
nelze zaradit pod Ucely uvedené vysSe, je povinen ziskat od subjektu udaji platny souhlas se
zpracovanim osobnich (dajt, ktery je projevem svobodné vile. Poskytnuti takového
souhlasu musi byt konkrétni, jednoznacné, svobodné a informované. Subjekt udaju je
opravnén udéleny souhlas kdykoliv odvolat, a to zpusobem uvedenym nize. Odvolanim
souhlasu neni dotena zakonnost zpracovani vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pfed
jeho odvolanim. V ramci této agendy je souhlas vyZadovan pouze v ojedinélych pfipadech
(napf. pfedani zpravy o ditéti vyu€ujicimu).

3. Vyznamny vefejny zajem a zpracovani pro ucely preventivniho nebo pracovniho
lékaistvi

Na zakladé vyznamného vefejného zajmu Ize zpracovavat zvlastni kategorii osobnich udajd
subjektd udaju, a to tehdy, pokud vyznamny vefejny zajem vychazi z Ceské legislativy.
Zvlastni kategorii osobnich udaju je spravce opravnén zpracovavat také za ucelem
preventivhiho nebo pracovniho lékafstvi, a to dle €lanku 9 nafizeni a ustanoveni § 66 odst. 6
Zzou. Na zakladé vySe uvedenych divodl jsou zpracovavany osobni Udaje v tomto rozsahu:

- Spis zaka, ktery obsahuje celkovou anamnézu ditéte a rodiny ditéte, vyvoj ditéte,
zdravotni stav zjistény pozorovanim a;.

3 UCEL ZPRACOVANIi OSOBNIiCH UDAJU

1. Osobni udaje subjektld udaji musi byt shromazdovany pouze pro uréité, vyslovné
vyjadiené a legitimni ucely a nesméji byt dale zpracovavany zplsobem, ktery je s té€mito
ucely neslucitelny.

2. Osobni udaje jsou spravcem zpracovavany za ucely vyplyvajicimi z jednotlivych €innosti
Skolského poradenského pracovisté.

3. Skolské poradenské pracovi§té zpracovava osobni Gdaje 2ak( a jejich rodigt/zakonnych
zastupcu. Ve vétsSiné pripadd takové zpracovani osobnich udaju uklada pfimo pravni
povinnost. Ugely zpracovani osobnich udajd vyplyvaiji z téchto &innosti SPP:

- poradenska, metodicka, informacni a koordinacni €innost (vychovny poradce, $kolni
metodici prevence);

- specialné pedagogicka diagnostika a intervence, depistaz, metodicka a konzultacni
¢innost (8kolni specialni pedagogové);

- psychologicka diagnostika a depistaz, intervenéni a metodicka ¢innost, konzultacni a
poradenské prace (Skolni psycholog).

4 PRIJEMCI NEBO KATEGORIE PRIJEMCU OSOBNICH UDAJU

1. Spravce je opravnén pfedat ziskané osobni udaje subjektu udajl, v€etné udaja citlivych,
dalSi osobé zejména tehdy, pokud mu proto svéd&i néktery z pravnich duvodu.
PfedevSim mulze spravce takto Cinit tehdy, vyplyva-li mu tato povinnost i opravnéni z
pfislusného pravniho predpisu.

2. O tom, zda jsou osobni udaje subjektu Udaju pfedavany jinym osobam, je subjekt udajl

informovan v ramci zasad ochrany osobnich udaju, vypracovanych pro konkrétni agendu

vV ramci spravce.

Dalsi pfedavani osobnich udaju je mozné pouze se souhlasem subjektu udaju.

Spravce pfijima dokumenty prostfednictvim datové schranky (pfebira vedeni skoly,

povéfené osoby).

5. Pisemné dokumenty (posta) obdrzi kancelaf skoly (pfebira vedeni skoly, povéreni
zameéstnanci).
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6. Vedeni Skoly, kompetentni (povéfené) osoby dale pfedavaji dokumenty odpovédnym
pracovnikim Skoly — podle okruhu ¢&innosti vazanych pravnimi predpisy (poradensti
pracovnici — vychovny poradce, Skolni metodici prevence, Skolni psycholog, Skolni
specialni pedagogove).

7. Predavani osobnich udaji ze strany Skolského poradenského pracovisté je podminéné
pisemnym souhlasem subjektu udaji (zakonny zastupce aj.), vyjma skuteCnosti, kdy
takovéto pfedani vyplyva ze zakona.

8. Mozni pfijemci osobnich udaja:

- OSPOD;
- organy ¢inné v trestnim fizent;
- dal8i organy, osoby ¢i instituce na zakladé platné legislativy ¢i udéleného souhlasu.

5 PREDAVANiI OSOBNICH UDAJU DO TRETICH ZEMi

V ramci ¢innosti spravce nedochazi k pfedavani osobnich udaju do tfetich zemi.

6 DOBA A ZPUSOB ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

1. Veskeré osobni udaje jsou spravcem zpracovavany v souladu se lhdtami uvedenymi ve
Spisovém a skartaCnim fadu, v pfislusné legislativé a dale také po dobu trvani
udéleného souhlasu.

2. Po uplynuti doby pro uchovani dokumentl s osobnimi Udaji bude postupovano dle
zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, ve
znéni pozdéjsich predpisti. Dokumenty, které nepodléhaji archivaci, budou nenavratné
smazany ze vsech pfislusnych nosicua.

3. Osobni udaje jsou spravcem zpracovavany manualné, a také elektronicky,
prostfednictvim vypocetni techniky.

7 ZDROJE OSOBNICH UDAJU
Osobni Udaje, které spravce shromazduje a nasledné zpracovava, pochazi vzdy z urcitych
zdroju. V ramci Cinnosti Skolského poradenského pracovisté jsou zdroje osobnich udaju
nasleduijici:

- pfimo od subjektu udaju;

- od jinych specialnich pracovist (na zakladé pisemného souhlasu).

8 POUCENI O PRAVECH SUBJEKTU UDAJU

1. Subjekt udajli ma pravo na nasledujici informace:
a) o ucelech zpracovani;
b) o pravnim zakladu zpracovani;
c) o kategoriich osobnich udaju;
d) o pfijemcich nebo kategoriich pfijemc, kterym jsou osobni Udaje pfedavany;
e) o pfedavani do tfetich zemi a mezinarodnim organizacim;
f) o dobé, po kterou jsou osobni udaje ulozeny;
g) Zze dochazi k automatizovanému rozhodovani v€etné profilovani a informace o
pouzitém postupu a disledcich takového zpracovani;
h) o konkretizaci opravnéného zajmu spravce;
i) o zdroji, ze kterého osobni Udaje pochazeji.

2. Pokud spravce rozhodne dale zpracovavat osobni udaje pro jiny ucel, nez je ucel, pro
ktery byly osobni udaje shromazdény, poskytne subjektu udaji jesté prfed uvedenym
dal$im zpracovanim informace o tom jiném uc¢elu a dalSich souvisejicich skute¢nostech.
Spravce postupuje v této zalezitosti vzdy na zakladé platné legislativy.

3. Informacni povinnost na spravce nedopada, pokud subjekt idaji dané informace jiz ma
a do té miry, v niz je ma.

4. DalSi prava subjektu udaji:

a) Pravo na informaci, zda jsou ¢&i nejsou osobni Udaje subjektu Udaji zpracovavany.
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b) Pravo na pfistup k osobnim udajiim, které jsou o subjektu udajd zpracovavany.

c) Pravo na opravu nepresnych a doplnéni neuplnych osobnich Gdaja, které se tykaji
subjektu udaju.

d) Pravo na vymaz osobnich Udajl, které se tykaji subjektu udaju, a to bez zbyte€ného
odkladu (,pravo byt zapomenut®), a to tehdy, pokud je dan jeden z téchto
nasledujicich davodu:

- osobni udaje jiz nejsou potiebné pro ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak
zpracovavany;,

- subjekt udaju odvolal souhlas, na jehoz zakladé byly osobni daje zpracovavany a
neexistuje zadny dalsi pravni dlvod zpracovani;

- subjekt udaju vznese namitky proti zpracovani a neexistuji zadné prevazujici
opravnéni dlivody pro zpracovani;

- 0sobni udaje byly zpracovany protipravné;

- osobni udaje musi byt vymazany ke spInéni pravni povinnosti;

- pokud osobni udaje byly shromazdény v souvislosti nabidkou sluzeb informacni
spole€nosti pfimo ditéti do véku 15 let.

e) Pravo na omezené zpracovani, a to v kterémkoli z téchto pfipadu:

- subjekt udaju popira pfesnost osobnich udaju, a to na dobu potfebnou k tomu, aby
spravce mohl pfesnost osobnich udajl ovéfit;

- zpracovani je protipravni a subjekt udaji odmita vymaz osobnich udaji a zada
misto toho o omezeni jejich pouziti;

- spravce jiz osobni Udaje nepotfebuje pro ucely zpracovani, ale subjekt udajd je
pozaduje pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd;

- subjekt udaji vznesl namitku proti zpracovani v pfipadé zpracovani v opravnéném
zajmu spravce Ci tfetich osob, dokud nebude ovéreno, zda opravnéné duvody
spravce pfevazuji nad opravnénymi duvody subjektu udaji.

Pokud bylo zpracovani osobnich udaji omezeno podle ¢l. 18 odst. 1 nafizeni

Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, neni tim dotéena povinnost spravce

nebo zpracovatele tyto osobni uUdaje pfedat nebo zpfistupnit, je-li tato povinnost

stanovena pravnim pfedpisem.

f) Pravo vznést namitku proti zpracovani, pokud se zpracovani osobnich udaju
zaklada na opravnéném zajmu spravce nebo na zpracovani ve vefejném zajmu.

g) Pravo podat stiznost u dozorového organu, a to na této adrese: UFad pro ochranu
osobnich udajd, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7.

h) Pravo subjektu udaji na svobodné, jednoznacné, konkrétni a informované
udéleni souhlasu.

i) Pravo subjektu udaji kdykoliv odvolat svij souhlas se zpracovanim osobnich
udajl, aniz by tim byla dotéena zakonnost zpracovani zaloZzena na souhlasu
udéleném pfed jeho odvolanim.

j) Pravo na oznamovani pripadi poruseni zabezpeceni osobnich udaja spravcem
v pfipadé, Ze by mélo poruSeni zabezpeéeni za nasledek vysoké riziko pro subjekt
udaja.

9 PRIJATA TECHNICKA, ORGANIZACNI A BEZPECNOSTNI
OPATRENI

Spravce pfijal, s pfihlédnutim ke  stavu techniky, nakladim na provedeni, povaze, rozsahu,
kontextu a ucelim zpracovani, vhodna technicka, bezpecnostni a organizacni opatfeni
k zajisténi toho, aby se standardné zpracovavaly pouze osobni udaje, jez jsou
pro kazdy konkrétni ucel zpracovani nezbytné.

10 ZAVERECNA USTANOVENI

6. Spravce informuje o tom, jak postupovat v pfipadé&, ze budete chtit uplatnit sva prava,
podat stiznosti ¢i odvolat souhlas:
osobni Zzadosti je mozné uplatnit v kancelafi Skoly, u Feditele/ky Skoly, nebo pfimo u
povéfence pro ochranu osobnich udaji a to na adrese Zakladni Skola, Dobré, okres
Rychnov nad KnéZnou, Dobré 110, 517 93 Dobré. V pfipadé osobni Zadosti je
zadatel povinen prokazat svou totoznost prikazem totoznosti;



pisemné Zadosti je mozné zaslat na adresu Zakladni Skola, Dobré, okres Rychnov
nad Knéznou, Dobré 110, 517 93 Dobré. V tomto pfipadé musi byt spravci doru¢ena
Zadost s ufedné ovéfenym podpisem;

elektronické zadosti se zaru¢enym elektronickym podpisem je mozné zaslat do e-
mailové schranky Skoly zsdobre@dobruska.cz, nebo pfimo do emailové schranky
povéfence_ucetni@zsdobre.cz.

svou zadost je mozné uplatnit také prostfednictvim datové schranky vxdmekr.

Pro snadnéjsi uplatnéni prav subjektl udaju, byly spravcem vytvoreny vzorové zadosti,

které jsou dostupné na webovych strankach spravce www.zsdobre.cz.
Spravce je povinen zadosti vyfidit bezplatné. Pokud by vSak byly zadosti shledany
neduvodnymi nebo nepfiméfenymi, zejména protoZze by se opakovaly, miize spravce
ulozit pfiméfeny poplatek zohlediujici administrativni naklady.
Zadost bude spravcem posouzena a bude vyfizena zpravidla do jednoho mésice.
Tato lhata vS8ak maze byt, z dlvodu slozitosti ¢i poétu podanych zadosti,
prodlouzena az o dalSi dva mésice.

Tyto zasady jsou uc€inné od 25.05.2018 s revizi ke dni 01.01.2021

Mgr. Blanka Raskova
feditelka Skoly


mailto:zsdobre@dobruska.cz,







